U FORMAGAO PROFISSIONAL PARA
W COLABORADORES DA ULISBOA

DE LISBOA

Nome da Acéo

Organizacdo e Técnicas de Arquivo

Objetivos

- Compreender a funcdo da informacédo e dos documentos de arquivo na Organizacao;

- Adquirir competéncias na producdo, organizacdo, classificacdo, avaliacdo e recuperacdo de
informacédo e documentos de arquivo;

- Identificar informag&o e documentos de acesso livre e de acesso reservado.

Programa (24 horas)

- Conceito de arquivo e caracteristicas de documentos de arquivo;
- O arquivo como sistema de informacédo na ULisboa;

- Processos de gestdo de documentos de arquivo;

- Acesso a informacao e documentacédo de acesso livre e reservado;

- Arquivos digitais e sistemas eletronicos de gestdo de arquivo

Formador/a

Dra. Ana Silva Rigueiro (SCUL)

Calendario / Local

17, 19, 20, 24, 26 e 27 de Novembro — 09h00 as 13h00 - Instituto para a Investigacdo
Interdisciplinar

Destinatarios

Colaboradores da ULisboa, preferencialmente com responsabilidades na producdo, organizacao,
classificacao, avaliacdo e recuperacdo de informacao e documentos de arquivo.

Preco e '

30€ )" ' ‘., 3 %

Informacdes: formacao@reitoria.ulisboa.pt e telefone 210443537/30635-210443538/30636 e www.ulishoa.pt/formacao



