LISBOA AREA DE AVALIACAO E GARANTIA DA QUALIDADE (AAGQ)
It Instrucéo de Propostas de Alteracéo de Ciclos de Estudos

1.Propostas de Alteracéo de Ciclos de Estudos

1.1. Alteracgdes que ndo carecem de submissdo a A3ES

AlteracOes ao abrigo da alinea a) do Artigo 76-B do DL n. °65-2018

do regime juridico dos graus e diplomas do ensino superior, que decorram da
exclusiva autonomia da Escola.

Alteragdes que ndo modifiquem os elementos caraterizadores e objetivos do ciclo de
estudos, de acordo com o n° 2 da Deliberagdo n.° 1015/2024, de 8 de agosto da A3ES

Formalizacdo do processo pela Escola

As propostas de alteracdo para entrada em funcionamento no ano letivo seguinte devem
ser apresentadas, pelo(a) Presidente/Diretor(a) da Escola, até ao dia 15 de maio de cada
ano, através de oficio dirigido ao Senhor Reitor da ULisboa, em formato eletrénico,
utilizando o endereco acreditacao@reitoria.ulisboa.pt, acompanhado dos seguintes
elementos/informagdes:

a) Formulario de Alteracdo de Ciclos de Estudos — Anexo | (documento Excel), que
facilita o procedimento de contabilizacdo do nimero total de horas de contacto e
percentagem de alteracdo nas areas de formacao (principal e secundarias), de forma a
concluir se o processo ultrapassa ou ndo os limites impostos pela Deliberacédo n.°
1015/2024, de 8 de agosto da A3ES;

b) Atas (ou extrato) das reunides dos 6rgdos competentes em que tenha sido aprovada a
proposta de alteracdo do CE (Conselho Cientifico, Conselho Pedagdgico e outros 6rgaos

estatutariamente competentes);

¢) Plano de transicéo, se aplicavel (mapa de creditacdes entre o anterior e 0 novo plano

de estudos);

d) Ano letivo de entrada em vigor do novo plano de estudos e estudantes abrangidos

(todos os estudantes ou estudantes que se inscrevam pela primeira vez);

e) Indicacdo da data-limite fixada para a coexisténcia das duas organizacfes curriculares

(caso se aplique);
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LISB0A ) No caso de ciclos de estudos em associacdo com outras IES e UO da ULisboa ou

g ainda ciclos de estudos em conjunto com outras UO da ULisboa, devem ser
apresentadas as atas (ou extrato) dos 6rgdos legais e estatutariamente competentes de cada
IES/Escola envolvida no ciclo de estudos, indicando a aprovacdo da proposta de
alteracao;
g) Indicacdo do nome e endereco de email do(s) utilizador(es)/técnico(s)
responsavel(eis) pelo preenchimento do pedido de alteracdo no SIMGES, para que sejam
criados os utilizadores (o SIMGES s0 aceita endere¢os do tipo

utilizador@edu.ulisboa.pt).

Registo na DGES

Apds a andlise do pedido, o Nucleo de Acreditacdo - AAGQ informa a Escola, caso tenha
retificacOes a fazer.

Apos o processo validado, informa-se a Escola que tem permissdo para proceder ao
preenchimento do pedido de alteracdo (P2) no SIMGES. Enviamos em simultaneo, para
conhecimento, o Despacho Reitoral de aprovacao da alteracao.

O procedimento segue no ficheiro Excel em anexo, separador SIMGES.

A Escola é notificada pelo Nucleo de Acreditacdo - AAGQ do registo efetuado pelo
SIMGES.
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Anexo |

(excertos do ficheiro Excel)

Formulario A

e aoar o =

da alteragdo

Antes de preencher, ler a folha «InstrucGes»

Elementos caracterizadores de um ciclo de estudos
Indique com Sim ou N3o se as alteragGes propostas a registo respeitam a algum ou alguns dos itens assinalados:
1. Alteragdo da denominag3o do ciclo de estudos
2. Alterag3o da unidade organica que ministra o ciclo de estudos
3. Alteragdo da duragdo normal do ciclo de estudos
4. Alteragdo do nimero de créditos para a obteng¢3o do grau

5. Alterag3o dos percursos alternativos *

* Se indicou "Sim", preencher Tabela seguinte:

Percurso alternativo Atual o de;alteracho do

i e Percurso alternativo Proposto
" rcurso alternativo
(Indicar todos os percursos alternativos do plano de estudos atual — P

(a preencher quando existir alteragdo da
denominacg3o, ou fusdo)

incluindo os que s3o para suprimir) (E""faj;,‘:"pms.sa:/
uséo eracdo de
denominacéo / N/A)

Na eventualidade de criagdo de um ramo, especializa¢éGo ou percurso alternativo, ndo preencha os quadros relativos a estrutura curricular (formuldrio
Form_C_PA) e ao plano de estudos "acreditado" (formuldrios Form_D_PA e Form_D.Opc_PA).

Na eventualidade de supressdo de um ramo, especializacdo ou percurso alternativo, néio serd necessdrio o preenchimento adicional de formuldrios
relativos ao mesmo: estrutura curricular (Form_C_PA) e plano de estudos (Form_D_PA e Form_D.Opc_PA).
- Alteragdo das dreas cientificas
o Supressdo de areas cientificas
o Criagdo de areas cientificas
o Areas cientificas cuja denominagdo foi alterada
o Areas cientificas cujo nimero de créditos foi alterado
- Alteragdo das unidades curriculares
Supress3o de unidades curriculares
Criagdo de unidades curriculares
Unidades curriculares cuja denominag&o foi alterada

Unidades curriculares cujo nimero de créditos foi alterado

0 0 0 0 o

Unidades curriculares cujas horas de contacto foram alteradas
o Unidades curriculares cujas horas totais de trabalho foram alteradas
- Alteragdo das horas de contacto totais

- Outras alteragdes:

Nota sumadria sobre as razdes da alteragdo:

A alteragdo proposta a registo é efetuada ao abrigo de qual alinea do n.2 1 do artigo 76.2-B do regime juridico dos graus e diplomas do
ensino superior (RIGDES)?

Atengdo: Os pedidos de registo de alteracdo sé podem ser submetidos ao abrigo da alinea a) ou da alinea b), pelo que néo poderéo ser efetuados
pedidos de registo de altera¢do ao abrigo das duas alineas em simulténeo.

Se é efetuada ao abrigo da alinea b), indique com "X" qual o documento onde foi proposta a alteragdo autorizada pela A3ES:
+ Guido de Auto-Avaliagdo

- Prondncia

- Relatério de Follow-Up

- Pedido de Informag&o / Mail / Outra comunicagdo
Nota:

1) O(s) documento(s) assinalado(s) deve(m) ser enviado(s) no pedido de registo de alteragao;

2) S6 com a publicacdo da decisdo de acreditagdo pelo CA no site da A3ES, ou mediante comunicag3o da A3ES a DGES é que pode ser considerada
legitimada uma alteragdo ao abrigo da alinea b).
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Formulério B
Caracterizagdo geral do curso na sequéncia da alteragdo

Institui¢do ou estabelecimento de ensino superior:

Unidade orginica (faculdade, escola, instif etc.): (Se aplicavel)

Tipo de curso: (Licenciatura / Mestrade Integrado / Mestrado / Doutaramento)

Denominagdo do curso:

Denominagao do curso em inglés:

O curso é ministrado em associagdo? (Sim / Ndo)
Se sim, ao abrigo de que alinea?

Area cientifica pred

Numero de créditos, segundo o sistema europeu de transferéncia de créditos, necessdrio a obtengdo do grau ou diploma:

ECTS
licagdo do publicagdo em Didrio da blica do plano de estudos em vigor:
[ | Link para o registo no SIMGES do plano de dos em vigor:
Link para a publicagdo em Diario da Repiblica do plano de estudos em vigor: ou
Opgdes, ramos, ou outras formas de izagdo de percursos alternativos em que o curso se estrutura:

Observagdes:

Nota: Para inserir mais linhas na tabela, selecionar uma célula na ultima linha de preenchimento, carregar no bot3o direito do rato e escolher a opg&o Inserir > Linha da Tabela Acima.
Estrutura Curricular

Areas cientificas e créditos aue devem ser reunidos para a obtenc#io do grau ou diploma

Opgio, ramo, ou outra forma de organizagdo de percursos alternativos em que o curso se estrutura

Atual 1]

Proposto

ACREDITADO PELA A3ES PROPOSTA

Obrigatérios | Opcionais (%) Obrigatérios| Opcionais (%)

Fundamentais

Obrigatdrias
(nfo fundamentais)
e Opcionais
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